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Заполнение заявки и отчетов по отпускным и компенсациям за неиспользованные отпуска
Для заполнения отчета необходимо перейти в пункт главного меню  Учет>Выплаты (COVID-2019)>Суммы выплат по COVID-2019 (по мед.работникам):
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Рисунок 1
За каждый месяц, в котором были начислены отпускные и/или компенсации или должны были быть начислены отпускные и/или компенсационные, заявка (отчет) формируется отдельно.
Добавление строки заголовка Суммы выплат по COVID-2019 (по мед. работникам)
Для добавления строки заголовка раздела следует выполнить действие контекстного меню «Добавить»:
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Рисунок 2
Откроется окно, в котором необходимо задать следующие параметры:

[image: image3.png]PexeraHTel

(oTryera v Kannercau) =l
T worTopHral 998 (onye

[opranaus

1OpHaneckos o

[Popacroaspori
Pervon

[Freape. =
Mecau =
2021
roa;

Mpresarme:

Ton aokywera:

W n e EX





Рисунок 3
Тип мониторинга – выбрать значение «998 (отпуска и компенсации)» для федеральных средств или «234 (отпуска и компенсации)» для краевых средств по 415 постановлению, 234 (ПМСП + СМП) и 234 (Прочие);

Юридическое лицо – выбрать юридическое лицо из словаря;
Регион – выбрать из словаря в каталоге «РФ» значение «Краснодарский»;

Месяц – выбрать месяц из выпадающего списка;

Год – выбрать год из выпадающего списка;
Примечание – поле заполняется ответственными сотрудниками Министерства здравоохранения при необходимости, в текстовом формате;
Тип документа – для заявки выбрать тип «Заявка_0108», для отчета выбрать «Отчет (начисление факт)»;
Далее нажать кнопку ОК. Будет добавлена строка заголовка раздела «Суммы выплат по COVID-2019 (по мед.работникам).

Заполнение спецификации Отпуска и компенсации
Данная спецификация заполняется вручную и только для типа мониторингов 234 (отпуска и компенсации), 998 (отпуска и компенсации). 

Для добавления данных следует стоя на спецификации «Отпуска и компенсации» выполнить действие контекстного меню Добавить:
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Рисунок 4
Откроется окно для заполнения сведений:
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Рисунок 5
Кол-во мед.работников, получивших выплаты по 415 постановлению – указать количество медицинских работников, получивших отпускные выплаты по 415 постановлению за счет федеральных и краевых средств.

Кол-во мед.работников, получивших выплаты по 484 постановлению – указать количество медицинских работников, получивших отпускные выплаты по 484 постановлению (заполнить только для федеральных средств).
Кол-во мед.работников, получивших выплаты по 415 и 484 постановлению полностью – указать количество медицинских работников, получивших отпускные выплаты по 415 и 484 постановлению в полном размере.

Кол-во мед.работников, получивших выплаты по 415 и 484 постановлению частично – указать количество медицинских работников, получивших отпускные выплаты по 415 и 484 постановлению частично по каким-либо причинам 
Обратите внимание! Заполнение данного поля допустимо только при заполнении заявки, при заполнении отчета заполнение данного поля недопустимо. Если в поле указано значение больше 0, необходимо заполнить поле примечание, в котором указать причину невыплаты или неполной выплаты. Примечание считается заполненным, если в нем более 10 символов.
Кол-во мед.работников, получивших компенсации по 415 и 484 постановлению полностью – указать количество медицинских работников, получивших компенсацию отпуска по 415 и 484 постановлению в полном размере.

Кол-во мед.работников, не получивших отпускные и компенсации по 415 и 484 постановлению – указать количество медицинских работников, не получивших отпускные выплаты и компенсацию отпуска по 415 и 484 постановлению.
Обратите внимание! Заполнение данного поля допустимо только при заполнении заявки, при заполнении отчета заполнение данного поля недопустимо. Если в поле указано значение больше 0, необходимо заполнить поле примечание, в котором указать причину невыплаты или неполной выплаты. Примечание считается заполненным, если в нем более 10 символов.
Объем расходов на выплату отпускных и компенсаций, включая страховые взносы, тыс. руб. – указать сумму начисленных отпускных и компенсации отпуска в тысячах рублей по ПП 415 и 484, увеличенную на сумму страховых взносов по этим начислениям.

Причины неполучения отпускных и компенсаций в полном объеме – в текстовом формате указать причину невыплаты отпускных и компенсации отпуска по ПП 415 и 484, для Министерства здравоохранения.
После заполнения полей нажать кнопку ОК.

Будет создана строка в спецификации «Отпуска и компенсации»:
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Рисунок 6
Контроль загруженных данных в разделе Суммы выплат по COVID-2019 (по мед. работникам)
После того как в спецификацию раздела будет добавлена запись, необходимо произвести проверку внесенных данных. Для этого необходимо в заголовке раздела выделить нужную строку и выполнить действие контекстного меню Проверка данных:
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Рисунок 7
 В случае выявления ошибок  или предупреждений при контроле, они будут описаны в спецификации «Журнал ошибок и предупреждений». Все ошибки подлежат обязательному устранению.
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Рисунок 8
Статус контроля отображается в поле «Состояние» строки заголовка:

[image: image9.png]Oréte  Crosspn  Oko  Crpaeka

Cymmbi BuinzaT 3a COVID-2019 (no e, paGoTHyxan) (06 bEM BuiGopK: 6)

/| T gokymerta T vovToprra | Cocorwe
I
[] Orer (ravwicnerwee o) AKU 3apnnata Ourbica

[ 3amer_22 0401 AU 3eprnaTa Ourica




Рисунок 9
Если статус имеет значение «Не проверен», необходимо запустить проверку.

Если статус имеет значение «Ошибка», значит, загрузка имеет как минимум одну ошибку.

Если статус имеет значение «Предупреждение», значит, загрузка имеет как минимум одно предупреждение и ни одной ошибки.

Если статус имеет значение «ОК», значит, загрузка не имеет предупреждений и ошибок.
Отправка данных в МЗ
Для просмотра статуса отправки сведений (отправлены они в МЗ или нет) добавлено поле «Статус отправки»:
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Рисунок 10
Если сведения отправлены в МЗ статус отправки будет иметь значение «Отправлен».

Если сведения не отправлены в МЗ статус отправки будет иметь значение «Не отправлен».

После пересчета данных и устранения ошибок и предупреждений сведения по мониторингам подлежат отправке в МЗ. Для этого следует выбрать действие контекстного меню Отправка>Отправить:
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Рисунок 11
Поле «Статус отправки» изменит значение на «Отправлен», если ранее он имел значение «Не отправлен». В статусе «Отправлен» недоступно редактирование данных в спецификациях «Сотрудники», «Подразделения», «Отпуска и компенсации».

Если необходимо вернуть сведения в статус «Неотправлен» для их редактирования, то необходимо выбрать действие контекстного меню «Отправка» - «Отменить отправку»:
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Рисунок 12
Поле «Статус отправки» изменит значение на «Не отправлен», если ранее он имел значение «Отправлен». Редактирование данных в спецификации «Сотрудники», «Подразделения», «Отпуска и компенсации» станет вновь доступно.

После того как организацией будет произведена отправка данных и поле «Статус отправки» будет иметь значение «Отправлен». После приемки сведений Ответственным сотрудником Министерства здравоохранения КК статус отправки может быть переведен в значение «Отклонен»:
[image: image13.png]Cocromve | Claye orpaein | Mpnresarine





Рисунок 13
Значение «Отклонен» в поле «Статус отправки» обозначает, что отправленные организацией данные содержат ошибку. 

Если поле «Статус отправки» имеет значение «Отклонен» обратите внимание на информацию в поле «Примечание». Возможно, там содержатся сведения, указанные ответвленным сотрудником МЗ КК, об существующих ошибках.

Приемка отчетов МЗ
После отправки данных в МЗ, Минздрав устанавливает статус о приемке мониторингов. Данный статус будет отражен в поле «Статус»:
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Рисунок 14
Поле статус может иметь следующие значения:

	Значение в поле «Статус»
	Расшифровка значения в поле «Статус»

	Редактирование
	Данное значение статуса сохраняется до тех пор, пока данные не будут отправлены в МЗ. Либо может быть переведен из статуса «Заблокирован» ответственным сотрудником МЗ КК. В данном статусе возможно редактирование данных.

	Заблокирован
	После приемки мониторингов ответственный сотрудник МЗ КК переводит сведения в статус «Заблокирован». После установления данного статуса загрузки отменить отправку сведений в МЗ КК невозможно.


[image: image15.png]





